CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Hai Phong, ngay  thang 4 nam 2022

5 QUY CHE

CU, BAU BO SUNG THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI,
N BAN KIEM SOAT CONG TY CO PHAN DAP-VINACHEM
NHIEM KY 2020-2025

Can cik:
- Lugt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 théng 6 néim 2020;
- Diéu 1¢ T6 chite va hoat déng ciia Céng ty ¢ phan DAP-Vinachem;
- Quy ché ngi b vé quan tri Céng ty ¢é phan DAP-Vinachem.

Viéc bau bd sung thanh vién Hoi dong quéan tri (HPQT), Ban Kiém soat (BKS)
nhiém ky 2020-2025 tai cudc hop Pai hoi ¢c6 dong thuong nién nam 2022 (“PHPCH”
hodc “Cude hop”) clia Cong ty C6 phén DAP-Vinachem duoc tién hanh theo nhitng quy
dinh sau day:

Piéu 1. Péi twong diéu chinh va pham vi 4p dung

1. Quy ché nay 4p dung cho viéc bu cir bd sung thanh vién Hoi dong quan tri,
thanh vién Ban Kiém so4t (Kiém soét vién) ctia Cong ty C6 phin DAP-Vinachem nhiém
ky 2020-2025 tai Dai hdi dong ¢ dong thudng nién nim 2022.

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi tit ca cd déng, ngudi duoc ty quyén hop 18 cia cb
ddéng so hu'u hodc dai dign s& hitu cd phén ciia Céng ty C phin DAP-Vinachem theo
danh séch c¢b dong chdt tai ngay 21/3/2022 do Trung tdm heu ky Chitng khoan Viét Nam
cung cép.

Piéu 2. Quy dinh chung

1. Céng viéc 6 chiic biu cir bd sung thanh vién HPQT, Kiém sodt vién duoc Dai
hoi dong cb dong giao cho Ban Kiém phiéu thyc hién. Ban Kiém phiéu bao gdm 05 thinh
vién, dugc Pai hoi dong cd déng biéu quyét théng qua.

2. Céng viée t6 chirc bau cir cu thé bao gdm:

- Cong bb quy ché dé cir, tmg cir, biu bd sung thanh vién HDQT, Kiém soat vién
nhiém ky 2020-2025;

- Thao luan, thong qua danh sich Gng vién biu bd sung thanh vién HPQT, Kiém
soat vién nhiém ky 2020-2025;

- Huéng dén bau cir, b phiéu, thu phiéu;
- Tién hanh kiém phiéu;
- Lap Bién ban bu cir, cong bd két qua biu cir truéc Pai hoi ddng cb dong;



- Cung Chti toa cudc hop xem xét, giai quyet khiéu nai, t0 cdo vé lrng cir vién cling
nhu vé két qua bau cir (néu ¢6) va bio cdo dé Pai hoi dong co dong quyet dinh.

Piéu 3. Nguyén tic biu cir thanh vién HDQT, Kiém sodt vién

1. Pam bao tuén thi cic quy dinh ciia phap luat, Piéu 1& T chirc va hoat dong cta
Céng ty, dam béo dén chii cong bang.

2. Viéc bau cir thanh vién I—H-)QT Kiém soét vién dugc thire hién theo phu'(mg thuc
bau don phiéu. Theo do, mbi c¢b dong co tong s6 phiéu bau tuong u’ng vdi tong sb co
phin s& hiru nhan véi sé thinh vién dirgc bau ciia HDQT hodc BKS. C6 déng c6 quyen
ddn hét toan bd hodc mot phan téng sé phiéu biu ciia minh cho mét hodc mot sb tmg cir
vién.

Diéu 4. S6 hrong va nhiém ky biu bd sung thanh vién HPQT, Kiém sodt vién:

1. $6 lugng, nhiém ky bau bd sung thanh vién HDQT:

- $6 lugng thanh vién HPQT duoe ban bd sung: mat (01) ngudi.

- Nhiém ky: 05 nam (theo nhiém ky 2020-2025).

- S6 lwgng tng ctr vién: khong han ché.

2. $6 Iwong, nhiém ky Kiém soat vién:

- S6 lugng Kiém sodt vién dugce biu: mét (01) ngudi.

- Nhiém ky: 05 nam (theo nhiém ky 2020-2025).

- S6 lwgng tng cir vién: khong han ché.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién dé 1am thanh vién HDQT, Kiém soat vién:

1. Tiéu chuan va didu kién dé 1am thanh vién HDQT:

- C6 ning e hanh vi dan sy day du, khéng thuode dbi tuong khong dugce quan Iy
doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 155 ciia Luit Doanh nghiép va
Diéu 1¢ Cong ty:

- Cé trinh do chuyen moén, kinh nghiém trong quén ly kinh doanh ctia Cong ty va
khéng nhat thiét phai 12 ¢ déng ciia Céong ty.

- Thanh vién HDQT Cong ty c6 thé ddng thoi 14 thanh vién HPQT cia cong ty khac
nhung khong dugc dong thoi 12 thanh vién HDQT qué 5 cong ty khac.

2. Tiéu chudn va diéu kién dé 1am Kiém soat vién:

- C6 nang lwc hanh vi dan sy day dii va khong thudc dbi tuong bi cdm thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh cta Ludt Doanh nghiép:

- Kiém sodt vién phdi dép {mg céc tidu chudn va didu kién theo quy dinh tai Lujt
Doanh nghiép, Diéu 1¢ Cong ty;

- Puge dao tao mét trong cac chuyén nganh vé kinh té, tai chinh, ké toan, kiém
todn, ludt, quén tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop véi hoat dong kinh doanh cta
doanh nghiép:



- Khéng phai 12 ngudi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi ddng quén tri, Tong
giam dbc va ngudi quan Iy khac;

- Khéng phai 1a ngudi quan 1y Cong ty; khong nhat thiét phai 1a ¢b déng hodc ngudi
lao dong ctia Cong ty;

- Khong phai 12 ngudi 1am viée trong b phan ké toan, tai chinh ctia Cong ty;

- Khong phai 1a nguoi 13 thanh vién hay nhan vién ctia Céng ty kiém toan doc lap
thue hién kiém todn cic bdo cdo tai chinh ciia Cong ty trong 03 nim lién trude do.

- Tiéu chuén va diéu kién khéc theo quy dinh khac ctia phédp lut c6 lién quan va
Diéu 1& Cong ty.

Piéu 6. Piéu kién d@ cir, ing cir thanh vién HDQT, Kiém soat vién:

1. Céc ¢b dong nim giit ¢6 phin c6 quyen biéu quyét tai ngay chdt danh sach co

dong thuc hlen quyen tham dy Pai hoi dong cb dong thucmg nién nam 2022 ¢6 quyén
gop s6 quyén biéu quyét cua timg ngudi lai véi nhau dé dé cir cdc tng vién HPQT, BKS:

- C6 dong hodc nhém cb dong ndm giir tir 10% dén dudi 20% tdng s6 ¢b phin co
quyén biéu quyét dugce d& ctr mbt (01) ng vién;

- Cb ddng hodc nhém cb déng ndm gitr tir 20% dén dudi 30% tong s6 cb phin co
quyén biéu quyét dugc dé cir t5i da hai (02) Gmg vién;

- C6 dong hogc nhém cb dong nim gitr tir 30% dén duéi 40% téng sé ¢d phan co
quyén biéu quyét dugc dé cir ti da ba (03) Gng vién;

- C6 ddng hodc nhém cb dong nim giir tir 40% dén dudi 50% tong s6 ¢d phin c6
quyén biéu quyét duge dé cir tdi da bdn (04) tng vién;

- Cb déng hodc nhém cb ddng ndm gift tir 50% tr& 1én tdng s6 cb phin c6 quyén
biéu quyét dwge @@ cir nim (05) tng vién trd 1én.

2. Nhém cd dong néu trén phai giri thong béo vé viée td chirc hop nhém (kém thong
tin (mg cir vién dugc dé cir vio HPQT, BKS néu c6) t6i Cong ty trude ngay khai mac
hop Pai hoi ddng cb dong, Cong ty s& thuc hién viée cong bd théng tin trén Website ctia
Céng ty cho cdc cb dong c6 quyén du hop duge biét khi nhin duge thong béo cia nhém
c6 dong. Kién nghi clia nhém cb dong khong the hién thong béo vé& viée hop nhém theo
quy dinh dugce coi 1a khong hop 1€ va khong dugc xem xét bd sung vao chuong trinh hop
(dua trng ctr vién d ctr vao danh sach bau cir thanh vién HDQT, Kiém soét vién).

Diéu 7. Hb so dé cir, ing cir thanh vién HDQT, Kiém soat vién
HO0 so dé cir, tmg ctr thanh vién HDQT, Kiém soét vién bao gdm céc tai liéu sau:
- Pon dé cir, ing cit céc tmg vién bdu vao HDQT, BKS (theo mAu):

- Ban so yéu Iy lich g vién: do tmg vién tu khai, c6 d4n anh chup trong vong sau
(06) thang gén nhat, toi thi€u bao gom:

+ Ho tén, ngay thang nam sinh;
+ Trinh d§ chuyén mon;

+ Qua trinh cong téc;



+ C4c Cong ty ma tig vién dang ndm giit chirc vu thanh vién HPQT, Kiém soét
vién va céc chirc danh quan ly khéc;
+ Céc 1¢i ich lién quan téi Cong ty va cdc bén c6 lién quan tdi Cong ty (néu cd);
+ Ho, tén ctia ¢6 déng hodc nhom b dong dé cir img vién do (néu co);
+ Céc thong tin khéc (néu cb).
- Ban sao Gidy CMND/CCCD/Hb chiéu, cc vin bing, chimg chi ctia (g vién;

- Ban sao Gidy CNDPKDN/CMND/CCCD/Hb chiéu ciia ¢d déng/nhém cb dong dé
o

- i vé6i trwomg hop ngudi tham gia dé cir 12 ngudi dai dién theo iy quyén cia cb
déng phai ndp kém theo Gidy 1ty quyén (c6 chir ky ciia ¢d dong trong trudmg hop cb dong
(y quyén 1a cd nhan; c6 chit ky ciia ngudi dai dién theo phap lut trong trudmg hop b
déng tiy quyén 13 té chic), trong d6 cb cic ndi dung iy quyén bao gbm: lly quyén/cho
phép sir dung s& ¢b phin duge iy quyén dé tham gia dé ctr, gbp ¢b phan véi cac b dong
khac dé tham gia dé cir céc tmg vién bau vao HDQT, BKS;

- Tai liéu chiing minh/x4c nhan s6 ¢6 phén s& hiru hodc Gy quyén s& hitu tai ngay
chét danh sdch c6 dong thuc hién quyén tham dv Pai hdi dong c6 dong thudng nién nim
2022,

- Gidy t&r lién quan khéc (néu c6).
Piéu 8. Danh sich tmg cir vien HPQT, BKS

1. Danh séach tng ctt vién HDQT, BKS duogc 1ap trén co s& dé cir ciia céc cb dong
hodic g ctr cia cdc cb dong 1a c4 nhan dap (mg du diéu kién theo quy dinh ctia phép luét
va quy dinh cua Pidu 1é Cong ty. HDQT duong nhiém cua Cong ty ¢6 trach nhiém nhén
hd so va danh séch ngudi tmg cir, duge dé cir va cdng bb ban thong tin o nhan cia cdc
{rng cir vién trén website ctia Cong ty dé cac cd dong ¢6 quyén dy hop duge biét.

Trudng hop tg et vien HDQT, BKS dugc ¢b dong dia diéu kién dé e, tmg ot tai
cude hop Pai hoi déng cd dong thi tmg cir vién HDQT, BKS c6 diy di hd so hop 1¢ nay
phai duge cong bd rd ring va phii duge Pai hdi dong b dong théng qua trude khi tién
hanh bau ci.

2. Tmfmg hop 50 lu'o‘ng céac g cir vién HPQT, BKS thong qua dé cir va g cir
van khong du sb lucmg can thiét thi HDQT, BKS duong nhiém dé cir bd sung rng cur
vién hoic t6 chirc d@ cir theo co ché duge Cong ty quy dinh tai Quy ché ndi bd v& quén tri
Cong ty. Viéc HDQT, BKS duong nhiém gicﬁu thiéu tng ctr vién HDQT, BKS phal dugc
cong bd ro rang va phai duoc Pai hoi ddng cb dong thong qua trude khi tién hanh bau cit.

3. Danh sach g cir vién bau cir thanh vién HEE)QT Kiém soat vién duoc trinh tai
Cude hop BHDCB va duge Pai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua. Danh sach Ung
ctr duge sip xép theo thir tw A,B,C theo tén, duoc ghi ddy di ho va tén trén phiéu béu cit.

Piéu 9. Phiéu bau cir



1. Viéc bau cir tai Pai hoi dong cb ddng dugce tién hanh thong qua phwong thirc thu
Phiéu bau cir. Mot s thuat ngit dugc str dung trong Phiéu bau cir dugce hiéu va giai thich
nhu sau:

- “Pgi biéu”: dugc hiéu 1a ¢b dong/ngudi dai dién cua cb dong;

- “Téng s6 lwong cé phin dai dién”: dugc hiéu 1a sé ¢b phan c6 quyén biéu quyét
bao gém s6 lugng ¢6 phin do Pai biéu s hitu vavhodc nhin Gy quyén tir mot hodc nhiéu
Dai biéu khéc:

- “Téng s6 lwgng phiéu bau”: duge hidu 1a Téng s6 hrong ¢b phin dai dién nhan
(x) v6i sb lugng thanh vién HDQT, BKS dugc bau.

2. Khi duge phét Phiéu bau cir, ¢6 dong/ngudi dai dién cia ¢d déng phai kiém tra
lai todn bd thong tin ghi trén Phiéu béu cit, néu c6 sai sét phai théng béo ngay cho Ban
Kiém phiéu.

3. Phiéu bau cir bd sung thanh vién HDQT mau vang, phiéu bau cir Kiém soét vién
mau hong do Céng ty phét hanh, c6 déng ddu treo d6 cia Cong ty, ghi: Tén cb
déng/ngudi dai dién clia ¢d dong; Ma Pai biéu; Tdng s6 luong cb phan dai dién; Tong sb
lugng phi€u bau thanh vién HDQT, Kiém sodt vién: Danh sdch cac tmg ctr vién HPQT,
Kiém soat vién.

Diéu 10. Cich thirc ghi Phiéu biu cir

1. Mdi Phiéu bau cir bé sung thanh vién HDQT, Kiém soét vién dugc biu téi da sb
lwong thanh vién nhu quy dinh tai Piéu 4 Quy ché nay.

2. Trong mdi Phiéu bdu cir bd sung thanh vién HPQT. Kiém soat vién c6 hai cot
gdm: cot “Biu dén déu phiéu” va cot “S6 phiéu bau”. Dai biéu thuc hién viéc biu cir
theo hudéng din nhu sau:

- 'Trudng hop 1: Néu Pai bidu biu cho 01 img vién.

Dai biéu ghi rd s6 lugng phiéu biu (t6i da bing Tdng sé luong phiéu biu ciia dai
biéu) vao cot “S6 phiéu bau” ciia tmg vién do.

- Trudng hop 2: Néu Pai biéu bau cho nhiéu tmg vién.

Dai biéu dénh déu vao 6 vubng tai cot “Bau don déu phiéu” hoic ghi o 6 lugng
phiéu bau (t6i da bang Tong sb lwgng phiéu biu cia dai biéu) vao ot “Sé phiéu biu”
cua cdc (rng vién do.

- Tradmg hop 3: Néu Dai biéu khong béu cho bt ky g cir vién no.

Dai biéu dé tréng, KHONG DANH DAU, GHI bét ky ky hiéu ndo vao ca hai cot
“Béu don déu phiéu” va cot “SH phiéu bau” ctia tit ca cdc mg cir vién.

3. C6 dong/ngudi dai dién cta cb dong phai ky, ghi 1o ho tén vao Phiéu bau ct.

Piéu 11. Céch thire biu cir

1. Viée bé cac Phiéu biu cir duge thye hién theo hiéu 1énh ctia Chii toa Cudc hop
hodc Ban Kiém phiéu.



2. Trudmg hop ¢b dong/ngub'l dai dién cua co dong co yéu chu dbi lai Phiéu biu cu
do bi rach, nét, gh1 sai (“Phjen bau cir héng”), néu chira bd vao thing phléu va chwa hét
théi han bo p]:ueu duge quyen trire tiép gip Ban Kiém plueu tré lai Phiéu bu cir hong dé
dbi 14y Phiéu bau cir méi nhim dam bao quyén loi ctia c6 déng. Ban Kiém phiéu tip hop
céc Phiéu bau cir hong giri lai Chii toa Cude hop.

Piéu 12. Phiéu biu hop 1 va Phiéu biu khong hop I¢
1. Phiéu bau hop 18
Phiéu bau hop 1¢ 12 phiéu biu dép (mg dugc tit ca cdc tiéu chi sau:

- Phiéu béu cir theo mau in sin cia Cong ty, c6 diu treo do ciia Cong ty do Ban
Kiém phiéu phat ra, khong tdy xo4, cao sira, khéng viét thém ndi dung ndo khac ngoai
quy dinh cho Phiéu biu cir; phai c6 chit ky, ghi rd hg tén cia Pai biéu tham dy;

- Phiéu bau cir dwge ghi theo ding céch thitc quy dinh tai Pidu 10 Quy ché nay;

- 86 lwong tmg cir vién duoc chon khong virot qua sd Iugng thanh vién dugc biu
nhu quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay;

- Tong s6 phiéu biu ma Pai bidu bu cho céc Gng cir vién khong vugt qua Tong sb
lugng phiéu biu ctia Dai biéu d6 (da duge Cong ty in trén Phiéu béu cir);

- Khong thube truomg hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 12 Quy ché nay.

2. Phiéu biu khéng hop 1é

- Phiéu bau cir khong theo miu Céng ty quy dinh hodic khong c6 déu treo dé cia
Cong ty;

- Phiéu biu cir khéng dwoc ghi theo diing cach thirc quy dinh tai Piéu 10 Quy ché
nay;

- 86 lugng g cir vién dugc chon vugt qué s hegng thanh vién duge bau nhu quy
dinh tai Diéu 4 Quy ché nay;

- Téng s6 phiéu bau ma Pai biéu biu cho céc img cir vién vugt qua Tong sb lrong

phiéu bau ctia Dai biéu d6 (di dwrge Cong ty in trén Phidu bdu cir);

- Phiéu bdu ctr ghi thém tén ngoai danh sach tmg cir vién biu cir hofic thy/gach/xéa,
viét thém céc théng tin khéc;

- Phiéu bau cir ghi bing but chi, but muc do;

- Phiéu bau cir gach tén {mg cir vién;

- Phiéu bau ctr ghi bing % (phin trim);

- Phiéu bau cir khong dugc cb déng/dai dién ciia ¢b dong ky va ghi rd ho tén;

- Nop cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu da két thiic.

Piéu 13. Kiém phiéu:

1. Ban Kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu mét cach trung thyc, chmh xdc, day

di va chiu trach nhiém trude Chi toa Cude hop va toan thé Dgu hoi dong ¢ dong Viéc
kiém phiéu phai duge tién hanh ngay sau khi cude bé phiéu két thic. Ban Kiém phiéu



phai théng ké s6 liu kiém phiéu. Ban Kiém phiéu khong dwoc gach xod, sira chita trén
Phiéu bau ci.

2. Ban Kiém phiéu ¢6 trach nhiém 1ap bién ban vé két qua kiém phiéu va cong bd
két qua béu ctr trude Pai hoi dong cb dong. Bién ban va toan bd Phiéu bau cir phai dugc
niém phong va giao lai cho Cha toa Cudc hop.

Piéu 14. Cich xic dinh ngwdi tring cir

1. Ngudi tring cir 12 nhitng ngudi ¢6 s6 phiéu bau cao nhét Idy tir trén xubng dudi,
bit dau tir img cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi di s6 thanh vién duge bau
nhu quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay;

2. Truomg hop ¢6 tir 02 ngudi trér 1én cing dat s6 phiéu bau bing nhau cho thanh
vién cudi ciing dugce bau cia HPQT, BKS thi Pai hi dong c¢o dong quyét dinh bau lai
d6i v6i riéng nhitg ngudi d6 dén khi ¢6 sur chénh 1éch. Ngudi tring cir 13 ngudi co sb
phiéu bau cao hon.

3. Néu két qua bau cir lin mot khong du s thanh vién HDQT thi phai tién hanh biu
tiép 14n hai trong sb nhiimg ngudi di dugce dé cir cia 1An thir nhit con lai. Trudng hop khi
béu lén thir hai van chwa du s6 lugng quy dinh thi Pai hdi déng ¢b déng quyét dinh c6
bau tiép hay khong, néu Dai hoi ddng ¢ dong khong quyét dinh duge thi Chil toa Cude
hop quyét dinh.

Piéu 15. Khiéu nai vé viée biu va kiém phiéu

Néu xét thiy cé nhung hanh vi gian déi hogc vi pham phap ludt, vi ph:;lm Diéu le
Cong ty ¢6 lién quan dén cudc bau cir nay, moi ¢b dong/dai dién c¢b dong déu co quyen
chit vén. Chu toa Cude hop, Ban Kiém phiéu c6 trach nhiém gidi trmh va lam rd moi van
& chét vén ciia ¢b déng, phai chiu trach nhlem trude Dai hoi dong ¢b dong va duge ghi
vao Bién ban cudc hop.

Piéu 16. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché bau cir nay duge doc trude Pai hoi dong cb dong va ldy y kién bidu quyét
clia toan thé c¢6 dong trudc khi tién ha‘mh‘ thue hién. Néu dugc Pai hoi dong cd déng
théng qua véi ty 1€ trén 50% tdng s6 cd phan c6 quyén biéu quyét cia cic cd dong/ngudi
dai dién cua cb dong du hop tan thanh thi Quy ché nay s& c¢6 hiéu luc thi hanh ngay lap
tirc.

Trén déy 1a toan bd Quy ché dé cir, tmg cir, bdu bd sung thanh vién HPQT, Kiém
soat vién nhiém ky 2020-2025 tai Dai hi dong co dong thudong nién ndm 2022 cua Cong
ty ¢ phan DAP-Vinachem. Kinh trinh PHPCD xem xét, théng qua./.

Noi nhin: TM. HOI BONG QUAN TRI
- DPHDCPD thudng nién 2022; CHU TICH

- HPQT, BKS:

- Cb d6ng chia cong ty;

- Website;

- Luu: Thu ky Cong ty.

Nguyén Tuén Diing



